
Ambassade du Japon au Gabon 

 

AVIS DE RECRUTEMENT 

L'Ambassade du Japon au Gabon recrute un(e) assistant(e) de la section 

administrative (expert en ba timent). 

 

1. Profil Requis : 

◆ Maî triser bien l'e criture et la lecture du français. 

◆ Avoir une bonne capacite  de communication en anglais. 

◆ Avoir une maî trise des outils bureautiques courants (Excel et Word). 

◆ E tre de bonne moralite , faire montre de se rieux et d'honne tete  dans le travail. 

 

2. Formation et expérience : 

◆ Avoir un diplo me BAC+2 (BTS/DUT/DTS) dans le domaine d'architecture ou 

ge nie civil. 

◆ Une expe rience professionnelle dans une organisation est souhaitable. 

◆ Un inte re t et une compre hension pour le Japon sont souhaitables. 

 

3. Principales Attributions : 

◆ Planification, Analyse, E valuation et Contro le des infrastructures de 

l'Ambassade, Assistance des Administrations 

◆ Interaction avec les administrations locales, Coordination avec les contractants 

externes et au sein de l'Ambassade 

◆ Autres ta ches de bureau 

 

4. Procédure de recrutement 

(1) Examen des pie ces constituant le dossier 

(2) Entretien, Examen e crit et oral pour les candidats retenus par l'examen (1) 

(3) La date d'embauche est pre vue pour le 1er mars 2025 

 

5. Composition du dossier de candidature 

◆ CV + photo 

◆ Copie le galise e du Diplo me 

◆ Copies certifie es des releve s de notes 

◆ Extrait de casier judiciaire datant de moins de trois (3) mois.  

◆ Copie de la pie ce d'identite  en cours de validite  



◆ Lettre de Motivation avec les coordonne es 

◆ Permis de travail le gal (pour les expatrie s) 

 

Les candidats inte resse s par cette offre d'emploi sont prie s de faire parvenir leurs 

dossiers a  l'adresse suivante, avant le vendredi 20 de cembre 2024. Les candidats 

retenus sont informe s par l'Ambassade. 

Ambassade du Japon, quartier Batterie 4, Boulevard du Bord de Mer, B.P. 

2259, Libreville, Gabon. 

 

N.B. : Les dossiers soumis ne seront pas retourne s. 


